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CHINH SACH CHONG GIAN LAN VA THAM NHUNG

1. PHAN MO DAU

Minor International PCL, cac cong ty con va té chuc lién két (goi chung 1a “Cong ty”) cam két thuc hién
cac phuong thuc kinh doanh theo luat phap hién hanh mot cach thanh that va c6 dao dirc cling nhu khong
khoan nhuong do6i vai gian 1an va hoi 1.

Vao nam 2013, Cong ty dd ky Tuyén bd vé Y dinh thanh Iap Lién minh Hanh dong Chung Phong chbng
Tham nhiing Linh vuc Tu nhan tai Thai Lan (CAC) va cam két trach nhiém trong viéc thuc hién guong
mau hanh dong chdng gian lan va tham nhiing, thuc hién kinh doanh c¢é dao dic va minh bach ciing nhu
tuan thii cac nguyén tac kinh doanh nham phong chéng tham nhiing dudi moi hinh thirc.

D¢ dam bao ring Cong ty tuan thu cac phuong thirc hoat dong kinh doanh phii hop va chu dong giam thicu
rui ro tir gian lan va tham nhiing, Cong ty da ap dung Hudng dan quan tri doanh nghiép va Bo quy tac &g
Xu cting nhu chinh xac phong chong gian lan va tham nhiing nay (“Chinh s&ch”).

1.1 Muc dich

Muc dich caa Chinh sach nay nham thiét 1ap mot khudn khd dé phong tranh va phét hién cac hoat dong
gian lan va tham nhiing. Chinh sach quy dinh vai tro va trach nhiém cua nhan vién, can bo va giam doc
trong viéc giam thiéu rui ro gian lan, tham nhiing va xay dung cac bién phap nham ngan chan, phat hién va
xu ly cac hoat dong gian lan.

1.2 Pham vi va kha nang ap dung

Chinh sach nay ap dung ddi véi tit ca gidm ddc, nhan vién thuong truc va thoi vy, can bo va ban quan ly
cling nhu tat ca cac dai ly cuaa Cong ty va cac cong ty con, cong ty lién két va cong ty khac thuoc kiém soat
caa MINT trén toan cau.

Moi cong ty lién doanh thugc kiém soat cua Cong ty phai ap dung chinh sach chéng héi 15 tuong tw. Trong
truong hop Cong ty tham gia nhung khong kiém soat méi quan hé lién doanh, Cong ty s& khuyén khich ddi
tac kinh doanh dap (rng cac yéu cau caa Chinh sach nay.

1.3 Pinh nghia

“Gian 1an” 12 hanh dong c6 chu y nham dam bao loi ich khéng céng bang hoc tréi phap luat cho ban than
hodc nguoi khac (vi du nhu gia dinh, ho hang, ban bé hodc nguoi quen). Gian Ian co thé chia thanh ba loai:
tham nhiing, bién thu tai san va cac tuyén bo sai su that.

“Tham nhiing” 12 viéc d& nghi hoic nhan tryuc tiép hoic gian tlep bat ky khoan thanh toan, dich vu, qua
tang, no, phi, phan thuéng ndo hoic bit ky vat gi co gia tri d6i voi hoac tur ngudi khac dé xui giuc thuc
hién hodc khong thuc hién diéu gi do hoac nham gay anh huéng dén mot quyét dinh dbi vai hodc caa mot
ngudi hoic t chie nao d6, bao gdm cac co quan chinh phu, quan chirc chinh phu, céng ty tu nhan va nhan
vién cta cong ty tu nhan. Tham nhiing bao gom hanh vi héi 1, xung dot lgi ich, téng tién va thuong tién
trai phép cho quan chiic chinh phii hoic to chire tu nhén trir khi duoc phap luat, quy dinh, truyén théng,
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véan hoa hodc cach ung xir thi thuong cho phép.
“Bién thii tai san” la bat ky hanh dong nao dan dén viéc s¢ hiru trai phép tai san ciia Cong ty gay ton thét
doi vai tai san ctia Cong ty, co hoi hodc cac lgi ich khac nham phuc vu lgi ich c& nhan hoac nguoi khéc,
bao gom tien va tai san khong phai tien.

“Tuyén bd sai sw that" 1a sy ¢6 ¥ 1am sai léch bao céo tai chinh - vi du nhu bao cdo tai chinh va chung tir

tai chinh - hogc béo cao phi tai chinh nhdm che day hanh vi bién thu tai san hoac hoat dong vi lgi ich ca
nhan hoac ngudi khéc, dan dén nhitng thong tin sai léch trong nhitng bao céo va ching tir nay.

2. CHINH SACH

2.1 Bién phap phong chdng gian lan va tham nhiing

2.1.1 Gian lan va tham nhiing

Cong ty khong khoan nhuong ddi véi cac hoat dong gian lan va tham nhiing dudi bat ky hinh thac nao,
ngay ca khi nhitng hoat dong nay vi loi ich ciia Cong ty. Tat ca cac giao dich gian lan hoic thanh toan
tham nhiing d&u bi cam, bét ké nhitng hanh vi nay duoc thuc hién bai nhan vién Cong ty hoic bat ky bén
thir ba nao hanh dong trén danh nghia Cong ty, bao gdm don vi cung ng, nha phan phéi, dai 1y, bén tu
van va nha thau. Didu nay bao gom nha thau phu hoic bén tu vin do bén thi ba thué lam viéc trén danh
nghia Cong ty. Cac don vi cung (ng, nha phan phéi, dai 1y, bén tu van va nha thau cua Cong ty ciing phai
tuan thu nhiéu nguyén tic trong Chinh sach nay théng qua Bd quy tic ang xir danh cho ddi tac kinh doanh
cua chung toi.

Cong ty s& diéu tra tat ca cac truong hop nghi ng gian lan va tham nhiing ciing nhu thyc hi¢n moi bién
phap ky luat va phép ly c6 thé ddi vai bat ky ai vi pham Chinh sach nay hoic Bo quy tic tng xir. Cong ty
cam két bao vé ngudi bao tin va ddi xir cdng bang ddi véi nhan vién tir chbi tham gia vao hanh vi gian lan
hodc béao cao hoat dong gian lan.

2.1.2 Qua tang va chi phi chiéu d4i (tiép dai)

Muc dich cta hoat dong tiép dai va qua ting doanh nghiép trong bdi canh thuong mai la nham tao thién
chi va méi quan hé 1am viéc hai hoa, khdng nham muc dich dat dugc nhitng loi thé khdng cong bang voi
khach hang, dbi tac kinh doanh, co quan quan 1y hogc bat ky bén thir ba nao khac. Nhan vién khong dugc
nhén qua tang, tién hoac tién dut 16t dé dan dat Cong ty mua hang hda hodc dich vu. Nghiém cam viéc lién
hé vai bat ky don vi cung &ng nao cia Cong ty de y&u cau cung cp san pham hoic dich vu mién phi hoic
& mic gia dac biét ma khong c6 vian ban uy quyén trudc.

Nhan vién (hoic thanh vién gia dinh ctia nhan vién) khong dugce dé nghi, dwa, cung cap hoac chip nhan
qua hozc tiép dai nhu:

Tién hoic vat tuong duong vai tién nhu thé qua tang hoic phiéu qua tang;

Cb phiéu hoic chung khoéan;

U dii hodc dich vu dé ddi ldy mét sé hanh dong hoic c6 thé duoc coi 1a héi 16 hoidc dat 16t;

Bat ky mat hang nao c6 gia tri trén 3.000 THB hoic twong dwong & don vi tién té dia phuong;
Tréi v6i phuong thie kinh doanh thong thuong tai quéc gia sé tai; hoidc

Vi pham phép luat, quy dinh hoac chinh sach hién hanh cua t6 chirc cua bén con lai.
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Coéng ty mong muén nhan vién phan doan dang din trong timg trudng hop liéu qua tang hoic dé nghi
chi€u dai c6 hop Iy va khong mang tinh héi 16 ciing nhu phu hop Véi cac chuan muc x& hoi hay khong.
Trong moi trudng hop,viéc chap nhan qua ting khong dugc anh hudng dén hoat dong va quyét dinh kinh
doanh caa Cong ty. Vui long xem Huéng dan qua ting va chiéu dai ciia Cong ty dé tim hiéu thém vé cac
phuong thic ting qua duoc chap nhan.

2.1.3 Péng g6p chinh tri

Dong gop chinh trj 1a bat ky su hd tro tryc tiép hoac gian tiép nao, bang tai chinh hoac hién vat, dé ho tro
muc dich chinh tri. Pong gop chinh tri bao géom nhung khong giGi han trong cho vay, qua tang, dich vy,
hoat dong quang céo hoic khuyén méi, mua vé su kién gay quy, dong gop cho cac to chirc lién quan dén
dang phai chinh trj va tham gia vao céc chién dich chinh tri.

Cong ty ap dung chinh sach trung lap chinh tri. Cong ty ung ho hé thong dan chu, bau cir dia phuong va
toan quéc, bao vé cac quyén va trach nhiém co ban cua céng dan trong nén dan cha. Tuy nhién, tat ca cac
dong gbép hodc hoat dong chinh tri phai dugc thyc hién dudi danh nghia ca nhan va khong dugc thay mat
Cong ty.

2.1.4 Tai trg va dong gop tu thién

Cong ty cdng nhan tai tro va déng gop tir thién 1a mot phan trong cam két ddi véi trach nhiém xa hoi cua
doanh nghiép. Pay 1a ly do tai sao chling ta can thuc hién nhirng hoat dong nay mot cach cé dao dtc, minh
bach va d¢am bao khong lam gian doan cong viéc kinh doanh cua Cong ty. Tét ca cac dong gop tir thién va
tai trg phai dugc ghi lai mét cach chinh xac, tuan tha quy trinh phé duyét da xay dung va kém theo bién
nhan chinh thic tir ngudi thu huong cudi cing nham muc dich kiém toan sau ndy. Nhan vién phai dam bao
truge khi thuc hién hodc nhan dong gop tir thién thay mit Cong ty rang khoan déng gop dugc sir dung cho
muc dich hop phap va dén tay nguoi thu huong du kién. Nhan vién khong dwoc sir dung chic vu dé ép
budc cac khoan dong gop tir thién tir ddi tac kinh doanh hoic bén thu ba.

2.1.5 Quan hé kinh doanh va giao dich vdéi linh vuc céng

Moi quan hé kinh doanh hpac giao dich véi linh vyc cong phai dugc thuc hién céng khai, minh bach va
tuén thu chat ché c&c quy tac va quy dinh hién hanh.

2.2 Vai tro va trach nhiém

Hoi dong Quan trj. Hoi dong Quan tri cua Cong ty phai giam sét cac sang kién phong chéng gian 1an va
tham nhiing tong thé, cho thiy cam két cua Cong ty ddi véi cac bién phap phong chong gian l1an va tham
nhiing ciing nhu &p dung, danh gid va giam sat viéc thyc hién cac Huong dan quan tri doanh nghép, Bo
quy tic tng xur va céac chinh sach quan tri khac ma Hoi dong cho 1a can thiét.

Uy ban Tién cir va} Quan tri Doanh nghlgp.ﬂUy ban Tién ctr va Quan tri Doanh nghiép ’cé trach nhiém
xdy dung va de xuat voi Hoi dong Quan tri dé xin phé duyét cac nguyén tac quan tri chong gian lan va
tham nhiing cling nhu thanh 1ap va gidm sat Uy ban Tuén thi Doanh nghiép.

Uy ban Tuén thi. Uy ban Tuén thu chiu trach nhiém xay dung va duy tri Chinh séch nay. Uy ban nay can
dam bao viéc ap dung tong the, tuyén truyen, thuc hién, cai thién, stra doi va tuan thu cac chinh sach cua
Cong ty nham giam thiéu rai ro gian lan va tham nhiing.

Uy ban Kiém toan. Uy ban Kiém toan chiu trach nhiém giam sét hoat dong Cong ty phii hop vdi cac bign
phép phong chong gian lan va tham nhiing, bao gom bao cao tai chinh, hé thong kiém soat noi bo, kiem
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toan noi bg va hé thdng quan ly rai ro dé dam bao cac bién phéap quan ly rai ro duoc thuc hién mét cach
day davahgp ly.

Ban Quan ly Piéu hanh. Ban Quan 1y Diéu hanh, do Tong Giam déc Piéu hanh lanh dao, chiu trach
nhiém thé hién cam két rd rang va chu dong ddi véi cac sang kién phong chdng gian lan va tham nhiing,
giam sét viéc thuc hién ké hoach quan 1y rai ro, hé théng, quy trinh va cac bién phép kiém soét noi bo
nham phong tranh, phét hién va xi 1y gian lan ciing nhu tham nhiing. Ban Quan 1y Diéu hanh ciing hd tro
va ting cudng van hoa tuan thu va tinh tuan tha véi chuong trinh phong chéng gian 1an cua Céng ty, chi
dinh nhan sy c6 ning luc va kinh nghiém giam sat chinh sach va quy trinh c¢6 lién quan ciing nhu cung cip
day du tai nguy@n cho céc bién phap chong gian lan va tham nhiing.

Kiém toan Ngi bd. Kiém toan Noi bo 1a bo phan doc l1ap va khach quan chiu trach nhiém thyc hién kiém
toan, cung cap y kién tu vin vé kiém toan, danh gia rui ro va céc bién phap kiém soat noi bo lién quan dén
bién phéap chdong gian lan. Panh gia tinh hiéu qua ciing nhu hiéu lyc cuaa Chinh sach, bao gom céc thu tuc
va quy trinh c6 lién quan ciing nhu hé théng kiém soat noi bo day da nham quan ly rai ro gian lan. Panh
gié thiét ké va hoat dong cua céc bien phéap kiém soét noi bo lién quan dén rui ro gian lan va xac dinh xem
c6 tim thay bat ky sai s6t nao cau thanh gian 1an hoic di xay ra do gian lan hay khong va bao cao két qua
cho Uy ban Kiém toan.

Nhan sw. B6 phan Nhan su chiu trach nhiém xay dung nhirng nguyén tac hanh vi dao duc trong toan Cong
ty, nang cao nhan thirc vé gian lan, théng bao yéu cau cua cac sang kién va chinh sach quan ly rui ro dén
nhan vién ciing nhu thuc hién dao tao nham nang cao kién thirc va nhan thirc vé rai ro va tham nhiing.
Cong ty thuc hién kiém tra ly lich va xac minh tinh chinh xac ciia théng tin va ning lyc cua ung vién cho
céc vi tri chu chdt trudc khi ky hop dong lao dong va dam bao rang hop dong lao dong cam hanh vi gian
lan va tham nhiing.

B& phan Thu mua. Bo phan Mua sim chiu trach nhiém danh gia céc di tac kinh doanh, nha cung cép,
nha thau va don vi cung cap dich vu dé dam bdo do tin cdy, uy tin, danh tieng va néng lyc, thong bao cac
chinh sach va quy trinh lién quan dén chong gian lan va tham nhling tdi tat ca cac doi tac kinh doanh cé
lién quan.

Nhan vién. Tét ca nhan vién cua Cong ty c6 trach nhiém doc, hiéu va tuan thu tat ca chinh séch va quy

trinh lién quan dén gian lan va tham nhiing, Bo quy tic ung xu, kip thoi b&o c4o hanh vi gian 14n hoic bt
ky hoat dong gian 1an nao bi nghi ngd qua kénh té céo, cung cp thong tin dé hd tro qué trinh diéu tra.

2.3 B&o céo gian lan va tham nhiing
Cong ty da 4p dung Chinh sach t6 cao cho phép tat ca moi nguoi lam viée dudi danh nghia Cong ty va cac
co dong khac thong bao vé moi lo ngai lién quan dén dao duc va hanh vi sai trai trong Cong ty ma khéng

so bi tra thu.

C6 thé bao cao vé vi pham Chinh séch nay hoic bat ky hanh vi gian 1an bi nghi ngo nao théng qua cac
kénh sau:

« Tryc tuyén: www.minor.com/whistleblowing; hoac
. Email: whistleblower@minor.com; or
. Thu: Guri dén Uy ban To céo

Tang 12, 88 The PARQ Building,
Ratchadaphisek Road, Khlong Toei,
Bangkok 10110, Thai Lan
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2.4 Hinh phat

Nhitng nhan vién khong tuan thu Chinh sach nay hoac biét nhung khong bao céo hanh vi vi pham Chinh
s&ch nay sé chiu hinh thac ky luat, toi da va bao gom cham dut lao dong.

Cong ty c6 quyén cham dirt méi quan hé hop dong véi bat ky bén thir ba nao hanh dong thay mat Cong ty
vi pham Chinh sach nay, biét nhung khong bao cdo hanh vi vi pham chinh sach nay, cung cap sai théng
tin, can tré hoac khdng cung cap hd trg hop ly trong viéc diéu tra.

3. TAI LIEU LIEN QUAN

e Huéng dan quan tri doanh nghiép

e B0 quy tic ung xur danh cho thanh vién trong nhom
e B quy tic ung xir danh cho ddi tac kinh doanh

e  Chinh sach t6 cao

e  Hudng dan qua ting va chiéu dai

4. QUAN LY VA THAY POI

Chinh sach nay do Uy ban Tuén thi caa MINT quén Iy. Moi thay doi d6i voi Chinh sach nay phai dugc
Uy ban Tuén thu cia MINT phé duyét va thong bao dén tat ca cac bén lién quan.

Tén chinh sach: Chinh sach chéng gian Ign va tham
nhiing cua MINTTrang théi tai liéu: Da phdt hanh
Ngay phéat hanh: 12.03.2021 Trang | 5



[Translation]

MINOR

INTERNATIONAL
Phu luc 1
HUONG DAN QUA TANG VA CHIEU DAI

Minor tran trong nhing mdi quan hé ma chung t0i da xay dung véi khach hang, don vi cung ung va cac
doi tac kinh doanh khac. Nhitng moi quan hé nay can dwoc duy tri mot cach tich cuc va c6 dao duc -
khong dugc bi anh huéng béi nhitng dé nghi vé qua tang va chiéu dai khong phu hop.

Viéc trao d6i qua tang va tiép dai 1a phuong thic truyén thong dé bay t6 10i cam on va xay dung mdi quan
hé trong kinh doanh. Nhung mot mon qua qua mac hao phdng co thé gay &p luc cho nguoi nhan trong viéc
tra on hoac cam thay mac ng nguoi tang - voi nhitng quyét dinh c6 lgi cho ngudi tang va gy ra xung dot
loi ich hodc nhan thirc vé xung dot loi ich. Chinh séch cua Cong ty rat don gian. Ching t6i khong trao ddi
qua tang hozc hoat dong tiép dii mang tinh chét ¢ ging gay anh huong dén mot quyét dinh kinh doanh
mot cach khong phu hop. Bat ké ban 13 ngudi ting hay ngudi nhan, ban can nhan thiae dwoc khi ndo mén
qua la qua muec theo chinh sach cua cong ty.

Nhan vién phai tur chéi qua tang bat ké gia tri tir cac don vi cung ng, khach hang hoic ddi tac kinh doanh
hién tai hoac tiém nang néu nhitng mon qua nay ¢ thé tao ra xung dot loi ich. Va khong dugc doi hoi qua
tang, bira n, hoat dong tiép dai hodc wu dai tir nhitng bén thir ba nay - diéu nay vi pham B quy tic @ng
Xt caa cbéng ty.

Truong hop cd thé nhan qua hoac hoat dong tiép dai:
e  C6 gié tri nho va khong vuot qué 3.000 THB

e Gio qua hoic lang qua trong dip 12 hoi
e  Qua luu niém nhu bat, a0 phéng hoac mat hang cé in logo

e Duoc phé duyét cho nhém nhiéu nhan vién

Trudng hop khong duoc nhan qua hoic hoat dong tiép dai:
e Duoc tang khi trao d6i mot s6 hanh dong

e Tién hoic vat twong dwong véi tién nhu thé qua tang hodc phiéu qua ting. Piéu nay khdng ap
dung d6i véi khoan tién thuong thong thuong cho nhimg nhan vién thuong dugc nhan tién boa
nhu mot phan trong khoan bdi thuong.

e Dudi dang c6 phiéu hoac chiing khoan

e Giatriqualon

Doi khi ¢6 thé rat kho tir chdi qua ting, dic biét trong truong hop ban lo réng viéc d6 c6 thé lam phat y
ngudi tang hoic ban duoc tang qua trudc mot nhom ngudi. Néu ban khdng thé tir chbi qua tang, hdy nhan
no6, nhung thong bdo ngay cho ngudi quan 1y, nguoi s& cung ban tang, phan phat hoac lam phan thudng
bdc tham may man gitra nhiéu nhan vién. Ngoai ra, hdy chia sé quy tic cua Cong ty lién quan dén qua tang
V6i nguoi tang dé tranh tinh hudng tuong ty trong tuong lai.

Vay con bira dn va hoat dong tiép dai? Tuong ty nhu ban lam véi qua tang, khong chap nhan bira an hoac
hoat dong tiép dai dé doi ldy mot s6 hanh dong. Ching toi cong nhan rang bira an tap thé va hoat dong tiép
dai 1a diéu thuong thay trong kinh doanh nén ban c6 thé chap nhan nhiing bira an khong thuong xuyén vai
khach hang, don vi cung tng va cac ddi tac kinh doanh khéc néu ho ciing tham gia v&i chi phi hop I va c6
thé chap nhan.
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