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BQ QUY TAC UNG XU DANH CHO POI TAC KINH DOANH

1. PHAN MO PAU

1.1 Pham vi va kha ning 4p dung

Minor International PCL, va cc cong ty con ciing nhu cong ty lién két (sau day goi 1a “Cong ty” hoic
“MINT”) c¢6 niém tin chic chin vao viéc thuc hién kinh doanh véi tiéu chuan dao dirc khong khoan
nhuong. Ching t6i cam két xay dung van hoéa tuan thu dya trén sy trung thuc, niém tin va trach nhiém ca
nhan.

Bo quy tic tng xir ndy (“Bd quy tic”) dp dung d6i voi tat ca cac nha cung cap, don vi cung tmg, bén tu
van, nha thau, don vi cung cép dich vy, d6i tac hop déng, nhan vién kinh doanh, nguoi moi gidi, tu van
vién, lién doanh, cong ty con cua lién doanh, cong ty lién két, nha thau phu hodc don vi cung cép dich vu
trong chudi cung mg va tit ca cac ddi tac kinh doanh khac ctia MINT, bao gdm nhén vién, dai 1y va
ngudi dai dién cua cong ty (“Doi tac kinh doanh™).

Tat ca Di tac kinh doanh s& nhan dugc ban sao ciia Bd quy tic ndy trong qua trinh ding ky nhung phai
dam bao tudn thu voi Bo quy tic ndy trong sudt thoi gian quan hé hop dong véi MINT. Cong ty yéu cau
tat ca cac Doi tac kinh doanh xem B¢ quy tic va x4c nhan rang viéc hiéu va tuan thi bang van ban mot
cach dinh ky 1a diéu kién tién quyét dé hop tac véi Cong ty.

1.2 Muc tiéu va muc dich

Bo quy tic nay dua ra cac tidu chuan va yéu ciu tdi thiéu ap dung dbi vai tat ca Ddi tac kinh doanh. Bang
cach thuc hién Bo quy tic nay, MINT huéng t6i giam thiéu rai ro kinh doanh trong chudi cung tng, xay
dyng mbi quan h¢ gan giii hon v6i Dbi tac kinh doanh va dam bao ngudn cung trong twong lai. MINT
danh gi4 cao viéc giao tiép trung thuc va cdi mé voi Ddi tac kinh doanh va tin rang tinh minh bach dong
vai tro quan trong d6i voi mbi quan hé kinh doanh thanh cong. Néu biét v& cac hanh vi vi pham Bo quy
tac nay hodc c6 nghi ngd hanh vi vi pham lut hodc quy dinh, i tac kinh doanh phai bao cdo mbi lo
ngai qua kénh t6 cdo.

Trong trudng hop khong tudn thi voi B quy tic nay, chung toi yéu cau Pi tac kinh doanh cam két va
thyc sy tham gia vao viéc khéc phuc cac sy cb khong tuan thu theo lich trinh da dé ra trong ké hoach hanh
dong khic phuc. MINT ¢6 géng lién tuc cai thién ciing voi cac Dbi tac kinh doanh va gitip ho tuan thi véi
cac quy dinh cua Bo quy tic nay. Cong ty c6 quyén chdm dut bat ky hop dong lao dong nao trong truong
hop Déi tac kinh doanh vi pham Bo quy tic nay hodc khong hop tic voi Cong ty trong tuén thu voi Bo
quy tic nay.

2. TUAN THU PHAP LUAT
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Déi tac kinh doanh phai tuan thi tit ca phap ludt va quy dinh hién hanh tai bat ¢t noi nao Ddi tac thuc
hién kinh doanh. Piéu nay bao gom, nhung khéng giéi han trong, cac quy tic va quy dinh lién quan dén
quan tri doanh nghiép, canh tranh, an toan san phé‘im, trach nhiém san ph'flm, an toan va suc khoe lao
dong, lao dong, moi truong, bao vé quyén s hitu tri tué, bao vé quyén riéng tu cd nhan va binh déng tai
noi 1am viéc. Trong trudng hop c6 sy khac biét gitra tiéu chudn cua Bo quy tic ndy v6i luat qudc gia hodc
tiéu chuan hién hanh khac, Ddi tac kinh doanh phai tuan thi yéu cau nghiém ngit hon.

3. TIEU CHUAN VA YEU CAU
3.1 Pao duc

a. Chong tham nhiing va héi 19

MINT cam két thuc hién kinh doanh khong co téng tién, hdi 19, tham nhiing va tAt ca cac hoat dong trai
phép, vo dao duc hoac gian lan. TAt ca cac hinh thirc tham nhiing, héi 10, téng tién, bién thu va rta tién
déu bj nghiém cidm va Déi tac kinh doanh khong duogc thuc hién hodc khoan nhugng déi véi nhimg hanh
vi nay. Ddi tac kinh doanh khéong dugc dé nghi, cung cap, hira hen hodc uy quyén bat cir khoan hdi 19,
qua ting, phi, phan thuéng hodc loi thé khac cho tit ca quan chirc chinh phit hodc nhan vién, khach hang,
nhan vién cia MINT hodc bat ky ca nhan nao khac nhdm dat loi thé kinh doanh hodc gy anh hudng trai
phép ddi véi bat ky hanh dong hodc quyét dinh nao.

b. Xung dot 1¢i ich

Déi tac kinh doanh phai tranh moi tinh huéng hodc mdi quan hé co thé dan dén xung dot hodc hinh thanh
xung dot khong phu hop véi loi ich cia MINT. Bdi tac kinh doanh khong duoc dé nghi hodc cung cép
qua tang gia tri qua 16n (tién hodc qua ting bang hién vat co gid tri trén 3.000 THB), chiéu dai hoic hoat
dong tiép dai ddi voi tat ca nhan vién hodc thanh vién gia dinh cta nhan vién Cong ty, diéu nay c6 thé coi
1a nd lyc gy anh huong dbi voi quyét dinh kinh doanh. Néu nhan vién hodc thanh vién gia dinh ctia nhan
vién Cong ty co loi ich kinh té 16n trong bét ky to chirc nao kinh doanh véi MINT, Déi tac kinh doanh
phai kip thoi thong bao vé mdi quan hé nay. Dbi tac kinh doanh phai théng bao tat ca cac mbi quan hé
hodc quan hé ho hang v&i nhan vién ciia MINT c6 thé tao thanh xung dot loi ich.

C. Maoi quan hé nhén vién nha cung cap

Cong ty han ché viéc mua hang hoéa hoac dich vu tir nhan vién hi¢n tai hodc truéc d6 hodc ho hang gf?m
ctia nhan vién va tit ca cac doanh nghi€p ma nhén vién hodc ho hang gén ctia ho s& hitu hodc kiém soat
trén 10% loi ich. Han ché nay ap dung khi nhan vién truc tiép tham gia vao viéc lua chon nha cung cép
hoidc c6 kha ning gay anh huong dén quyét dinh trong viéc mua hang hoa hodc dich vy tir nha cung cép.
Bét ky tinh huéng nao trong nhiing tinh huéng nay déu duoc xac dinh 1 mdi quan hé nhan vién - nha
cung cap. Can khai bao nhitng tinh huéng nay dé dam bao rang nhan vién khong vi pham. Néu c6 kha
ning ton tai mdi quan hé nhan vién - nha cung cap, Ddi tac kinh doanh phai théng bao trudc va co thé
duogc phé duyét sau khi phan tich k§ mbi quan hé.
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d. Giao dich ngi gian

Déi tac kinh doanh phai dam bao rang khong sir dung thong tin khong cong khai cé dugc trong mdi quan
hé v&i Cong ty vi loi ich ca nhan cua Di tac kinh doanh, nhan vién hodc nguoi khac.

e. S6 hiru tri tué

Déi tac kinh doanh chi duoc sir dung thong tin thuong mai, ban quyén va nhin hiéu ctia Cong ty theo
cach dugc cho phép trong hop dong véi MINT va luat hién hanh. Déi tac kinh doanh khong dugc chiém
doat hoac xadm pham thong tin thwong mai, nhan hi¢u thuong mai hodc tac phém co ban quyén cua bén
khac. Dbi tac kinh doanh khong duoc sir dung sai muyc dich bi mat thuong mai hodc théng tin doc quyén
hodc bi mat ctia bén khac vi muc dich riéng hoac tiét 10 nhitng thong tin ndy cho bén thir ba khong duogc
ty quyén. Déi tac kinh doanh phai thong bao cho MINT vé tat ca cac trudng hop bén thar ba st dung trai
phép bi mat kinh doanh, thwong hi¢u, nhan hi¢u thuong mai, logo hoac thong tin bi mat.

f. Bao mat thong tin

Déi tac kinh doanh phai giit bi mat thong tin cia MINT, khong duoc tiét 16 thong tin cho bat cir bén thir
ba ndo khong dugc iy quyén va chi sir dung cho hoat dong kinh doanh ciia MINT. Trong truong hop co
quan quan ly, luat hién hanh, quy dinh, toa 4n yéu cau Dbi tac kinh doanh tiét 16 thong tin bi mat, Ddi tac
kinh doanh phai tham van y kién va hop tac voi Cong ty dé duoc phép tiét 16 va can nhic nhimng yéu cau
hop 1y ctia Cong ty vé biéu mau dé xuét, thoi gian, tinh chat va pham vi tiét 16.

g. Canh tranh cong bang

Déi tac kinh doanh khong dugc tham gia vao moi hoat dong kinh doanh vé dao dirc, bat cong, chéng canh
tranh hodc trai phép co thé bao gdm nhung khong gi6i han trong:

. Panh cip thong tin doc quyén, chiém doat thong tin bi mat thuong mai di ldy nhung khong c6 sy
ddng ¥ ctia chi s6 hiru hodc du dd nhan vién cii hodc hién tai ctia cong ty khac tiét 19;
. Tan dung loi thé bt binh dang cua bat cir ngudi ndo thong qua viée thao ting, che gidu, lam dung

thong tin ddc quyén, 1am sai léch thong tin quan trong hodc bat ky hanh dong thuong mai trai
phép nao; hoac

. Tham gia vao 4n dinh gia, théng thau, phan bd thi truong hodc khach hang hoic cac hoat dong
trai phép tuong tu.

h. Giao dich trung thuc va chinh xac

Di tac kinh doanh khong dugc thuc hién bét ky tuyén bo sai sy that nao lién quan dén cac giao dich véi
Cong ty, bao bdm nhung khong giGi han trong tuyén bd sai sy that bang 1oi noi vé thong tin, khuyén
khich hodc st dung tai liéu gia nhu don dat hang gia, hop dong gian l4n hoidc gia, thu tiéu huy gia mao
va/hodc hd so gia mao hodc khong dung. i tac kinh doanh phai luu giit hd so chinh xac va khi co yéu
cau cung cip quyén tiép can s6 sach va hd so va bt cir tai liéu nao khac dugc yéu ciu lién quan dén viée
kinh doanh véi MINT.
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i. Bao vé dir liéu ca nhan
Déi tac kinh doanh chi duoc thu thap, sir dung va xtr 1y thong tin ca nhan cho muc dich kinh doanh hop
phap va bao v¢ thong tin nay tranh mAt mat, sir dung sai muc dich hodc tiét 16 co thé xay ra. Cong ty tuan
thu luat yéu cau chung toi bao vé thong tin ca nhan va ching t6i yéu ciu tit ca Di tac kinh doanh tuan
thu luat hién hanh, chinh sach cia MINT va nghia vu theo hop déng dé bao vé dit liéu c4 nhan.
j. Luit chdng rira tién
Ddi tac kinh doanh phai tuan tha tat ca luat chéng rira tién va tai tro khung b6 hién hanh va chi dugc nhan

tién da giri tir ngudn hop 18.

3.2 Quyén con ngudi va thue hanh lao dong

a. Lao ddng tré em/Lao dong dwéi tudi vi thanh nién

Déi tac kinh doanh phai dam bao khong tuyén dung hodc sir dung lao dong dudi tudi vi thanh nién hodc
lao dong tré em dé san xuat hodc phéan phdi san pham hodc dich vu. Pidu nay nghia 1a Déi tac kinh doanh
khong duoc tuyén dung bit cir ngudi ndo dudi tudi lao dong tdi thidu theo luat qudc gia noi dit co so.

b. Lao djng nir

Déi tac kinh doanh phai dam bao rang nhan vién nit va dang mang thai dugc ddi xir theo tit ca luat va quy
dinh hién hanh. Déi tac kinh doanh khéng duoc dudi viée, giang chirc hodc giam loi ich khi nhan vién
mang thai.

C.  Quyén tu do hiép hdi va thwong lwgng tap thé

Déi tac kinh doanh phai cong nhan va t6n trong quyén tu do hiép hoi va thwong lugng tap thé ctia nhan
vién dudi su cho phép cua phap luat.

d. Lao dong cudng ép va bit budc

Déi tac kinh doanh khéng duoc sir dung lao dong cudng ép, lao dong ti nhan khong tu nguyén hodc bét
ky nghia vunao khac trai phap luat cia nguoi lao dong, moi hinh thic lao ddng nod 1€, ndng nod, lao dong 1¢
thuoc hodc budn ngudi. Di tac kinh doanh phai dam bao ring cic diéu khoan lao dong 1a ty nguyén va
ngudi lao dong dugc tw do chim dirt mdi quan hé lao dong theo thoi gian thong bao hién hanh. Dbi tac
kinh doanh khéng duoc yéu cau ngudi lao dong tiép tuc 1am viée trong bit ky khoang thoi gian nao trai
v6i ¥ mudn hodc ap dung cac phuong thirc han ché kha nang ngudi lao dong cham dit lao dong. Nghiém
cAm moi bién phap cudng ché nhu giir lai ho chiéu hodc gidy to tuy than khac hodc gidy phép lao dong.

e. Trang thailao dong

Déi tac kinh doanh phai tuyén dung nguoi lao dong dugce phép lam viéc tai dia diém va co so ciing nhu
chiu trach nhi€ém xac minh tu cach hop 1€ ciia nguoi lao dong dé ddi vai trang thai lam viéc qua tai liéu
phu hop.
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f. Gio lam viéc va ngay nghi

Déi tac kinh doanh phai dam bao rang gid 1am viéc, ngay nghi va thoi gian 1am ngoai gio ciia nhan vién
tuan thu cac luat va quy dinh hién hanh c6 lién quan.

g. Tién lwong va phiic loi

Khoan boi thuong thanh toan cho nguoi lao dong phai tuan thu tit ca cic luat vé tién lwong hién hanh,
bao gom nhiing luat lién quan dén tién luong t6i thiéu, gio 1am ngoai va phiic lgi bit budc theo phéap luat.
Thong tin vé thu lao, lgi ich va phuc loi s& duoc cung cap cho tat ca nhan vién bang van ban va viét bang
ngon ngir ma tat ca nhan vién co thé hiéu.

h. Khong phin biét

Déi tac kinh doanh khong dugc phan biét trong viéce thué va tuyén dung lao dong, bao gdm tién luong,
phiic 1¢i, thang chirc, ky luat, chdm dut hop dong hodc nghi huu duwa trén ching tdc, ton gido, tudi tac,
quéc tich, ngu@)n géc xa hoi hoac dan toc, xu hudng tinh duc, gidi tinh, mang thai, tinh trang hon nhan,
quan diém chinh tri, khuyét tat, tu cach thanh vién cta hi€p hdi nguoi lao ddong hodc bét ky danh muc nao
khac dugc phap luat bao vé.

i. Bién phap ky luat
Déi tac kinh doanh khong dugc tham gia vao hodc dung tang hinh phat thé x4c, cudng ép tinh than hoic

thé xac hodc cong kich bang 10i néi d6i v6i nhan vién. Pdi tac kinh doanh khong duge dung bién phap ky
luat giam tién luong.

j. Déi xir cong bang
Péi tac kinh doanh phai cam két dbi xtr v6i tat ca nhan vién mot cach ton trong va cong bang. Cac quy

trinh tuyén dung, phat trién, bdi thuong va thang tién phai dugc thyc hién mot cach minh bach, cong khai
va cong bang. Phai ton trong tiéng ndi va ¥ kién cta nhén vién.

k. Sirc khée va an toan lao dong

Déi tac kinh doanh phai cam Kkét duy tri mot noi lam viéc hi¢u sudt, an toan va lanh manh tun thu tat ca
luat phap hién hanh. Béi téc kinh doanh phai cung cip noi 1am viéc an toan cho nhén sy ctia minh. Nhiing
bién phap nay co thé bao gom nhlmg khong gidi han trong: thuc hién dao tao an toan dé giam thiéu rai ro
tai nan tai noi 1am viéc, thuong tén va tiép xuc véi cac rii ro vé stc khoe; cung cip thiét bi bao vé ca
nhan khi can thiét; dat gioi han trong lugng mang véc, ning, kéo hoic day dd vat cho nhan vién; cung cap
tram nudc udng, phong vé sinh sach va chim soc y té; chuan bi sin phuong an phong chay va so tan,
cung cp thiét bi chdng ltra va thiét bi khan cap, 16i thoat khi c6 chay va dao tao dé bao vé nhan vién khoi
dam chay co thé xay ra. Nhan vién phai dugc dao tao phi hop.

3.3 Thuec tién moi truong
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a. Gidy phép, quy dinh va tiéu chuin méi truong
Déi tac phai xin, duy tri va giit hiéu luc tat ca cac gidy phép va dang ky moi truong theo yéu cau. Bdi tac
kinh doanh phai dam bao ring da xem xét cac yéu cau vé quy dinh va phap 1y hién hanh dbi voi viée thiét
1ap, thuc hién va duy tri hé thong quan 1y méi trudng.

b. Giam thiéu tic dong moi truwdng

Di tac kinh doanh, nam trong chudi gia tri ciia Cong ty, phai hd tro' giam thiéu rai ro canh bao toan cu
va bién d6i khi hau bang cach tuan thu phuong thirc 3R - Reuse (Tai sir dung), Reduce (Tiét ché) va
Recycle (Tai ché). Dbi tac kinh doanh phai thyc hién nhitng bién phéap trong chudi gia tri nhdm giam
thiéu tac dong tiéu cuc ddi v6i moi truong va cong dong ciing nhu bao ton va duy tri da dang sinh hoc noi
dit co so. Nhirng bién phéap nay co6 thé bao gdbm nhung khong gidi han trong:

e tdi vu viée tiéu thy tai nguyén thi€n nhién, nguyén vat li€u tho, nudc, nang lugng bﬁng cach cai
thién hiéu suét, quan ly chét xa thai méi truong mot cach co trach nhiém vi du nhu nudc thai, khi
nha kinh va khi thai,

e cac phuong thic tim ngudn c6 trach nhiém ciing nhu thay thé nguyén vat liéu thé va san pham
hién tai néu c6 thé béng cac tuy chon than thién moi truong hon va

e khuyén khich cac sang kién than thién v6i moi truong hodc sang kién xanh, bao gom sir dung
nang lugng tai tao, néu c6 thé, trong chudi gia tri.

4. BAO CAO VI PHAM BQ QUY TAC

MINT va Béi tac kinh doanh phai hop tac dé dam bao c6 cac bién phap kip thoi va phu hop di véi hanh
vi vi pham B quy tic nay. Néu biét dugc vé hanh vi vi pham Bo quy tic nay c6 thé xdy ra hoic da xay
ra, Pdi tac kinh doanh phai théng bao ngay cho MINT khi biét vé hanh vi vi pham qua mét trong nhimng
kénh t6 céo sau:

Cong to cao: www.minor.com/whistleblowing

Email: whistleblower@minor.com.

Thu: Tﬁng 12, 88 The PARQ Building, Ratchadaphisek Road, Khlong Toei, Bangkok 10110, Thai Lan,
guri dén Uy ban T4 céo cia MINT.

5. TUAN THU BQ QUY TAC NAY

MINT c6 quyén xac minh sy tuan thu nhitng nguyén tic va yéu cau duoc quy dinh trong Bo quy tic nay
mot cach dinh ky, tu thuc hién hodc qua bén thir ba do Cong ty uy quyén. Cu thé, diéu nay bao gém
quyén thuc hién kiém tra tai co s¢ ciia Ddi tac kinh doanh. Néu nhan duogc yéu cau thuc hién, Déi tac kinh
doanh phai cung cip tat ca tai liéu can thiét chimg minh tinh tuan tha voi BO quy tic nay.
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Trong truong hop MINT nghi ngd ¢6 su vi pham dbi voi Bo quy tic nay, Cong ty ¢ quyén yéu cu bat
ctr thong tin gi vé cac trudong hop co lién quan, tit ca tai liéu hd tro tir Di tac kinh doanh. Pi tac kinh
doanh phai cung cip quyén tiép can sb sach va hd so va bét cr tai liéu nao khac duge yéu ciu lién quan
dén viéc kinh doanh véi MINT.

Néu Déi tac kinh doanh vi pham B quy tic (mg xir nay va khong thé thyc hién bién phap khic phuc phu
hop trong thoi gian hop 1y, Cong ty c6 quyén thuc hién bién phap phap 1y phu hop, cu thé, dé cham dit
mdi quan hé hop ddng v6i Péi tac kinh doanh ngay ma khong can thong bao.

6. QUAN TRI

Uy ban Tuan thi cuia MINT chiju trach nhiém quan ly Bé quy tic mot cach doc lap, khach quan va nhét
quan. Tuy ting thoi diém ma Bo quy tic nay c6 thé dugc thay ddi dé phut hop véi cac gia tri, phuong thirc
thuc hanh t6i wu, cai tién cta chiing t6i ciing nhu phap luat va quy dinh. Moi thay d6i dbi voi Bo quy tic
{mg xir ndy s& dugc théng bao dén Dbi tac kinh doanh. Viéc mién trir d6i v6i BO quy tic nay chi co thé do
Uy ban Tuén thu thyuc hién va s& dugc kip Thoi théng bao theo yéu cau cta phép luat hodc quy dinh.

7. XAC NHAN PIEU KHOAN

CHAP NHAN VA PONG Y
THAY MAT: [Tén cong ty]

T61 x4c nhan da nhan dugc ban sao Quy téc ung xuir danh cho ddi tac kinh doanh cua Minor International
PCL (theo “Bd quy tic”). Bang viéc ky vao tai liéu nay, toi xac nhan da doc B6 quy tic va dong y tudn
thi B quy tic cling nhu cam két thuc hién cac hudng dan va quy trinh can thiét.

Trong truong hop phat hién da c6 vi pham B quy tic, toi phai thong bao qua kénh td cao.
Téi hiéu ring viéc tuan thi Bo quy tic tng xir nay 1a diéu kién bét budc dé kinh doanh véi Minor.

Ngay Déu cong ty:

Chit ky

Tén (Vui long viét in hoa)

Chuce vu

Tiéu dé: B§ quy tdc img xir danh cho doi tac kinh doanh
S6 tham chiéu ~ MINT/BPCC_1.0/2021
Ngay phat 25/02/2021
hanh:
Trang 7/7
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